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l. Introduccién

El propésito primordial de una disertacion es preparar al estudiante doctoral para que
lleve a cabo una investigacion académica bajo la tutela de un Director y su Comité. Esta
obra es una contribucién técnica que nutre la disciplina y servira de guia para que otros
exploraren las fronteras del conocimiento y expandir los horizontes dentro del tema
tratado.

La publicacién de una disertacion es un asunto serio y de gran envergadura, ya que
el estudiante esta haciendo una aportacion significativa a su campo. Dicha aportacion
qguedara plasmada en un escrito accesible a todas aquellas personas interesadas en el
tema de la disertacion. Es decir, que el documento representa no solo el trabajo del
estudiante doctoral sino también el de su Comité y el nombre y reputacion de la
Universidad.

El propdsito de las especificaciones de la disertacion es asegurar la calidad del
contenido y la impresion de este documento, de manera tal que el mismo sea
representativo de la profundidad y rigor de la investigacion, de la reputacion del estudiante
y el profesorado del programa doctoral y de la imagen de la Universidad Ana G Méndez
ante la sociedad. Cada Escuela tendra su manual de disertacion y recomendara un estilo
de redaccion. Los estudiantes doctorales deben consultar los manuales de sus escuelas
para estandares especificos. La disertacion permanecera como evidencia y testimonio
contundente del esfuerzo y trabajo realizado por todas las personas envueltas en el
proyecto de investigacion para el disfrute y uso de las generaciones futuras.

Principios basicos a seguir:

e Ladisertacidon representa un trabajo original del estudiante.

o El Director del Comité de Disertaciéon debe velar que el estudiante siga las
instrucciones especificadas en este Manual.

o El Director del Comité de Disertacion debe velar por la calidad del escrito.

o El estudiante doctoral es responsable de seguir las instrucciones de este
Manual.



I1. Estilos de Redaccion

Las disertaciones seran presentadas en el estilo de redaccion establecido por cada
programa doctoral. Las disertaciones de las Escuelas de Negocios y Empresarismo,
Educacion, Ciencias Sociales y Humanas seran presentadas siguiendo el estilo de la
American Psychological Association (APA). Las disertaciones de la Escuela de Ciencias
y Tecnologia seran presentadas siguiendo los estandares del Council of Science Editors
(CSE). Los estudiantes deberan consultar con los miembros del Comité y el editor oficial
de la disertacion, de asi ser requerido, sobre toda consideracion relacionada con el estilo.

M. Especificaciones Generales de Formato

A. Largo
La mayoria de las disertaciones son de 100-300 paginas y deberan estar divididas en
las secciones o capitulos requeridos por el Comité de Disertacién. Disertaciones de mas
de 400 paginas pueden ser divididas en volimenes para facilitar la encuadernacién. Para
disertaciones de mas de un volumen, la enumeracién de las paginas sera continua y el
segundo volumen comenzara con la pagina de portada y claramente especificada como
“Volumen Dos”.

B. Lenguaje
Los lenguajes oficiales son Inglés y Espafiol. Las Escuelas o el Comité de disertacion
podran especificar el lenguaje que se va a utilizar para las disertaciones.

C. Papel
Cuando sean impresas, todas las disertaciones se imprimiran en papel 8.5 x 11
pulgadas. La version impresa debe ser en blanco sdélido con un contenido no menos de
20% de algodén. De ser necesario el uso de papel de mayor tamafo, se debera doblar
apropiadamente para que puede acomodarse al tamafio de 8.5 x 11 pulgadas.

D. Tipo y tamafo de letra

La letra debe ser de un tamafo 10-12 puntos con la excepcién de “superscripts o
subscripts”, que deben ser en un tamafo menor. Se recomienda el tipo de letra Arial
tamano 11 y Times New Roman tamano 12. Utilice letras italicas sélo para palabras en
otro idioma, titulos de libros o publicaciones, nombres cientificos o para dar énfasis a un
texto especifico. El tipo de letra debe ser consistente en todo el texto incluyendo notas
al calce y la enumeracion de paginas. Tamafios de letra mas pequefio podran usarse
para tablas y figuras, pero queda a discrecién del estudiante y el Director del Comité de
Disertacion.

E. Espacio entre lineas
La disertacidn debe estarimpresa a doble espacio siguiendo las indicaciones del estilo
correspondiente al programa. Se permitira espacio sencillo pero es opcional para la tabla
de contenido, tablas, figuras, leyendas de tablas y figuras, notas al calce, y citas.



F. Margenes
Se deben mantener los siguientes margenes en todas las paginas de la disertacion:

Superior: 1 pulgada
Inferior: 1 pulgada
Derecho: 1 pulgada
Izquierdo: 1.5 pulgadas

G. Enumeracion de paginas

La enumeracion sera continua en todo el documento. Se deben utilizar mindsculas
romanas (por ejemplo: ii, iii, iv, v) para enumerar las paginas preliminares de la
disertacién. El numero “” corresponde a la primera pagina (pagina de titulo), pero dicho
numero no aparecera impreso en la misma. Deberan colocarse los nUmeros romanos en
minuUscula a partir de la cuarta pagina (Resumen) hasta la Lista de Tablas, Figuras,
Apéndices, mapas, documentos, abreviaciones, u otro material. El numero debera
colocarse en el centro del extremo inferior a una distancia de % de pulgada.

Se utilizaran numeros arabigos para la enumeracién del cuerpo de la disertacion
desde el primer capitulo. Cada capitulo debe comenzar en una pagina separada. La
primera pagina del cuerpo de la disertacion recibira el nimero 1 y se continuara
enumerando de forma continua. El numero podra colocarse en el centro del extremo
inferior o a la derecha en el extremo inferior a una distancia de % de pulgada, o a la
derecha en el extremo superior a una distancia de %z pulgada del borde del papel. Los
numeros nunca se colocaran a la izquierda de la pagina. La posicion del numero debe
ser uniforme en todo el documento.

Las paginas en formato horizontal (“landscape”) deberan tener el nimero de pagina
en la misma posicion que en las paginas en formato vertical (“portrait”). Para modelo ver
Anejo K.

H. Alineacion del texto
Se recomienda alineacién completa, pero queda a discrecion del estudiante y Director
del Comité de Disertacion.

[. Titulillos
Se prohibe el uso de titulillos en las tesis de disertacion.

J. Notas al calce
Se permite el uso de notas al calce solo si son totalmente necesarias.



V. Organizacion de la Disertacion

Las disertaciones deberan seguir el siguiente orden de paginas y el formato
especificado para las mismas. (Ver Anejo A)

a. Pagina de titulo
La pagina de titulo debe aparecer exactamente como aparece en el Anejo B de estas
especificaciones. El titulo de la disertacion debera estar escrito en letras mayusculas. Si
el titulo ocupara mas de una linea, se debera dejar un doble espacio entre cada linea. El
titulo debera estar centralizado con respecto a los margenes de la pagina.

b. Certificacidon de aprobacion de disertacion
Todas las disertaciones deben ser aprobadas por el Comité de Disertaciéon. La
Certificacion de Aprobacién de Disertacion es el documento oficial que sirve como
evidencia de que todos los miembros del Comité han aprobado el proyecto de
investigacion. Esta certificacion debe mantener el formato provisto en el Anejo C.

c. Derechos de autor
El derecho de autor de una disertacidon recae en el estudiante doctoral por virtud de
que es quien escribié la misma. La pagina que asigna los derechos de autor es para
informar al lector y no representa el registro de la propiedad intelectual (Anejo D). Para
mas informacion leer la Politca de Derechos de Autor del SUAGM
(http://humanresources.suagm.edu/rechumanoswebsitenew/Politicas/33_Politica_Derec
hos _Autor/Politica_Derechos Autor.pdf) y http://www.loc.gov/copyright/.

d. Resumen

El estudiante debe utilizar el formato presentado en el Anejo E. Al igual que en la
pagina de portada, el titulo de la disertacion aparecera en letras mayusculas y a doble
espacio. Este resumen recoge los puntos sobresalientes de su disertacion. El texto debe
ser redactado a doble espacio y con un maximo de 350 palabras. Si el texto del resumen
excede una pagina, el estudiante debera continuar el mismo en la proxima pagina. Estas
paginas deberan estar enumeradas y recibiran el nimero romano en minusculas que le
corresponde.

e. Resumé, Curriculum Vitae o Vita
Es opcional y a discrecion de la Escuela incluir un resumé, curriculum vitae o vita en
las disertaciones de la Universidad Ana G Mendez - Gurabo. De incluirse éste sera de
un maximo de dos paginas. Estas paginas deberan estar enumeradas y recibiran el
numero romano en minusculas que le corresponde (Anejo F).



f. Dedicatoria
El estudiante utilizara este espacio para dedicar su trabajo. La dedicatoria es opcional
y sera redactada a doble espacio y no excedera una pagina. Esta pagina debera estar
enumerada y recibird el numero romano en minusculas que le corresponde (Anejo G).

g. Agradecimientos
El estudiante utilizara este espacio para agradecer a todos aquellos que hicieron una
contribucién hacia el éxito de su trabajo. El texto no debera exceder una pagina y sera
redactado a doble espacio. Esta pagina debera estar enumerada y recibira el numero
romano en minusculas que le corresponde (Anejo H). La misma es opcional.

h. Tabla de contenido

El estudiante utilizara el formato de la tabla de contenido que le corresponde al estilo
(APA, CSE) oficial adoptado por el programa doctoral correspondiente. Generalmente las
tablas de contenido consisten de un bosquejo donde se delinean los temas tratados en el
documento.  Este bosquejo consiste de temas y subtemas organizados segun la
relevancia e importancia de los mismos. Cada estilo (APA, CSE) provee las normas para
redactar una tabla de contenido que sea ldgica, legible y facil de leer. Estas paginas
deberan estar enumeradas y recibiran el numero romano en minusculas que le
corresponde (Anejo |).

El estudiante debera asegurarse que las paginas que aparecen en la tabla de
contenido corresponden con cada una de las secciones de la disertacion. De igual forma
los titulos, temas y subtemas deben corresponder correctamente con los presentados en
el texto del documento. Una disertacion sera devuelta para ser corregida cuando contiene
errores de enumeraciéon y organizacion.

El estudiante debe cerciorarse de que las primeras paginas que aparecen con
numeros romanos en minuscula no aparezcan en la Tabla de Contenido, con excepcién
de las Listas de Tablas, Figuras, Apéndices u otros materiales.

i. Cuerpo de la disertacion
El cuerpo de la disertacién estara dividido en capitulos y secciones que estimen el
estudiante y su Director de Comité de Disertacion. Los capitulos y secciones podran ser
divididos en uno o mas sub-secciones cada uno con un sub-titulo. Hay dos formas para
escribir la disertacion, el tradicional y el de articulo de revista.

e Tradicional o Monografia: Las disertaciones que siguen el formato tradicional
particularmente en el area de ciencias generalmente se dividen en
Introduccidn, Revision de Literatura, Materiales y Métodos, Resultados,
Discusion, Conclusion y Literatura Citada. En otras areas puede contener
otras secciones como Estudios de Caso. Cada una de estas secciones
comenzara en una nueva pagina.



e Articulo de Revistas: Las disertaciones que siguen este formato seguiran el
formato general explicado en la Seccion Il Especificaciones Generales vy el
estilo de redaccion de cada escuela. El estudiante debe ser el primer o
segundo autor en cualquier articulo de revista que se incluya como capitulo o
seccidn. Disertaciones que sigan este formato deberan tener una Introduccion
y una Conclusion. El incluir una Revisiéon de Literatura general queda a
discrecion del Comité de Disertacion. Cada articulo de revista formara una
seccion o capitulo. Se podra hacer una Literatura Citada por articulo o una
general para toda la disertacion. Para articulos que ya han sido publicados o
estan en prensa, es responsabilidad del estudiante obtener una carta de la
casa editora y de cada autor dando autorizacion para publicar el mismo en la
disertacién. En la primera pagina del articulo se debe colocar como nota al
calce la cita bibliografica del mismo (Anejo J).

j- Bibliografias, Referencias o Literatura Citada
Cada disciplina académica y estilo de redaccion (APA, CSE) provee las normas para
la presentacion de la bibliografia de la disertacion. El estudiante debera asegurarse que
todas las referencias que aparecen en el texto de la disertacion aparezcan en esta
seccion. Cada pagina de esta seccion debera ser enumerada con el niumero arabigo que
le corresponde.

k. Apéndices
Una disertacion puede contener material adicional que sea relevante para la
presentacion del estudio y texto. Estos materiales adicionales se incluyen en una seccién
final denominada como Apéndices. El estudiante debera utilizar letras en mayuscula (A,
B, C) para identificar cada uno de las piezas que componen el conjunto de apéndices.
La pagina que corresponde a la Lista de Apéndices aparecera en la Tabla de Contenido.
Esta pagina sera identificada con el numero (romano en minuscula) correspondiente.

V. Copias de la disertacién

Una vez la disertacion haya recibido todas las aprobaciones, el estudiante sometera
dos copias digitales (disco compacto con etiqueta que identifique el documento) en
formato PDF. Copias adicionales o impresas podran ser requeridas, segun las normas
de la Escuela correspondiente. En adicion, toda disertacién sera publicada en UMI
[Proquest. Para informacién del proceso favor de referirse al Centro de Estudios
Doctorales. El costo de las copias digitales y de publicacion en UMI/Proquest sera
responsabilidad del estudiante.

VI. Encuadernacion

Copias impresas de las disertaciones podran ser requeridas y seran encuadernadas
segun las especificaciones de cada Escuela. El costo de la encuadernacion sera
responsabilidad del estudiante.



VIL. Plagio

La disertacion es un documento de creacion original desarrollado por un estudiante
doctoral, que posee el aval de un Director y un Comité de Disertacion. Todas las
disertaciones se regiran por las normas institucionales de Integridad Académica. El
estudiante cuya disertacion muestre evidencia contundente de plagio estara sujeto a las
normas disciplinarias de la Institucién y sera presentado al Consejo de Disciplina. El
estudiante podra estar sujeto a una expulsion de la Universidad.



VIll.  Anejos

A. Organizacion y enumeracion de las paginas de la disertacion.

Organizacién
Pagina de Titulo

Numero de pagina asignado
(i) No se incluye

10

Certificacion de Aprobacion de
Disertaciéon

(i) No se incluye

Derechos de Autor

(i) No se incluye

Resumen iv
Resumé o Curriculum Vitae o Vita v
(Opcional)

Dedicatoria (Opcional) Vi
Agradecimientos (Opcional) vii
Tabla de Contenido viii - multiples
Lista de Figuras (si se incluyen) ix - multiples
Lista de Tablas (si se incluyen) X - multiples
Lista de Abreviaciones (si se Xi - multiples

incluyen)

Lista de Simbolos (si se incluyen)

xii - multiples

Lista de Mapas (si se incluyen)

Xii - multiples

Lista de Apéndices (si se
incluyen)

xiv - multiples

Cuerpo de la Disertacioén

1-final

Glosario (opcional)

Enumeracién continua a partir del final del
cuerpo de la disertacion

indice (opcional)

Enumeracién continua a partir del final del
glosario
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B. Pagina de Titulo
UNIVERSIDAD ANA G MENDEZ

(NOMBRE DE LA ESCUELA)

TITULO DE LA DISERTACION (TODO EN MAYUSCULAS)

por

Nombre Completo del Estudiante

DISERTACION

Presentada como Requisito para la Obtencién del Grado

de Doctor en (tipo de grado)

Gurabo, Puerto Rico

mes, afio

“wn

Esta pagina no lleva enumeracién pero representa el nimero “i
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C. Pagina de Certificacion de Aprobacion de disertacion

UNIVERSIDAD ANA G MENDEZ
CERTIFICACION DE APROBACION DE DISERTACION
La disertacion de (nombre completo del estudiante) fue revisada y aprobada por los
miembros del Comité de Disertacion. El formulario de Cumplimiento de Requisitos
Académicos Doctorales con las firmas de los miembros del comité se encuentra
depositado en el Registrador y en el Centro de Estudios Graduados e Investigacién de la

Universidad Ana G Mendez - Gurabo

MIEMBROS DEL COMITE DE DISERTACION

Nombre, titulo y afiliacion

Director del Comité de Disertacion

Nombre, titulo y afiliacion

Miembro

Nombre, titulo y afiliacion

Miembro

Nombre, titulo y afiliacion

Miembro

Nombre, titulo y afiliacion

Miembro

3N

Estd pagina no lleva enumeracién pero representa el numero “ii




D. Pagina de Derechos de Autor (Copyright)

©Copyright, Ano de la Disertacién

Nombre del Estudiante. Derechos Reservados.

“ssen

Esta pdgina no lleva enumeracion pero representa el numero “iii
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E. Pagina del Resumen de la Disertacién

TiTULO DE LA DISERTACION (TODO EN MAYUSCULAS, DOBLE ESPACIO)

por

(Nombre Completo del Estudiante)

(Nombre de Director de Comité de Disertacion)

Resumen

(El resumen debe ser redactado en texto continuo sin citas ni referencias. No se
aceptara notas o bosquejos. Este resumen no debe exceder las 350 palabras. El texto
debe ser redactado a doble espacio. Si excediera una pagina debera continuar en una

pagina nueva)



F. Pagina de Resumé o Curriculum Viate o Vita (opcional)

RESUME o CURRICULUM VITAE o VITA

15



G. Pagina de Dedicatoria (opcional)

DEDICATORIA

Vi
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H. Pagina de Agradecimientos (opcional)

AGRADECIMIENTOS

Vii

17
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I. Pagina de Tabla de Contenido

TABLA DE CONTENIDO

(Favor de no incluir en la tabla de contenido las primeras siete paginas y comenzar con
las listas de tablas, figuras, etc.)

viii



J. Ejemplo de Pagina para articulo cientifico

Capitulo X

TiTULO DEL ARTICULO CIENTIFICO

Khalo, F. y Channel, C. 2009. Fungal Ecology 2:10-20
Publicado con permiso de la casa editora.

Khalo, F. y Channel, C. 2009. En prensa, Fungal Ecology.
Publicado con permiso de la casa editora.

Khalo, F. y Channel, C. 2009. Aceptado, Fungal Ecology.
Publicado con permiso de la casa editora.

Khalo, F. y Channel, C. 2009. Sometido a Fungal Ecology.

Khalo, F. y Channel, C. 2009. A someterse a Fungal Ecology

Esta pagina llevard el numero arabigo que corresponda en la

posicién seleccionada.
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K. Enumeracion de pagina formato horizontal

#pagina

g euwWN|0)

# euwn|o)

€ euwnjo)

Z euwn|o)

1T euwnjo)

"e/qe1 e| 3p OjnY] X ejgey
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