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I. INTRODUCCIÓN  

La Universidad Ana G. Méndez está comprometida a promover la equidad y la accesibilidad a la 
educación postsecundaria, reconociendo la diversidad de trayectorias académicas de nuestros 
estudiantes. En este contexto, reconoce la importancia de garantizar la calidad y coherencia de 
los programas de estudio, al tiempo que valora y respeta el trabajo académico realizado por los 
estudiantes en otras instituciones. Por lo tanto, esta política de transferencia de créditos se basa 
en criterios claros y transparentes que evalúan la equivalencia y pertinencia de los cursos y 
experiencias educativas previas con los requisitos de los programas de la universidad. 

II. PROPÓSITO  
 

El propósito de la política de transferencia de créditos en la Universidad Ana G. Méndez es 
facilitar y promover la movilidad académica de los estudiantes, permitiéndoles aprovechar los 
estudios previos realizados en otras instituciones reconocidas. Este proceso está diseñado para 
apoyar la trayectoria académica de los estudiantes, ofreciéndoles la oportunidad de avanzar en 
sus programas de estudio de manera eficiente y efectiva. 
 
A través de esta política, la Universidad Ana G. Méndez llevará a cabo el proceso de evaluación 
de cursos provenientes de colegios y universidades reconocidas, acreditadas o autorizadas por 
la Junta de Instituciones Postsecundarias de Puerto Rico y de instituciones de educación superior 
con las que hemos establecido acuerdos de cooperación académica. El objetivo principal de esta 
evaluación es facilitar la transferencia de créditos. Además, en su firme compromiso con el 
bienestar de los estudiantes, la UAGM reconocerá los créditos otorgados a través de 
experiencias alternas de aprendizaje. Esto se realiza con la intención de reducir la cantidad de 
cursos que los estudiantes deben tomar para completar sus programas académicos y obtener 
sus grados. 

 

III. ALCANCE  
 

Esta política y sus disposiciones aplican a todos los estudiantes que se transfieren a la UAGM a 

programas de certificados técnicos, grados asociados, bachilleratos y programas graduados. 
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IV. DEFINICIONES  

 
1. Acuerdo de colaboración y articulación académica – documento que describe los 

términos y condiciones bajo los cuales los créditos obtenidos en una institución pueden ser 
reconocidos y aceptados por otra institución. Estos acuerdos garantizan que los estudiantes 
que se transfieren entre instituciones puedan continuar sus estudios sin perder créditos por 
los cursos previamente completados. 

 
2. Créditos de residencia - término utilizado para reconocer los créditos que el estudiante 

completa en la universidad a la cual se transfiere.  
 

3. Grade Point Average (GPA) - Representa el promedio del número de puntos de una 
calificación que un estudiante gana por cada curso.  

 
4. Horas créditos - El Departamento de Educación de los Estados Unidos define horas 

créditos como: "... Una cantidad de trabajo que representa los resultados de aprendizaje 
previstos y verificado por evidencia de logros estudiantiles que es una equivalencia 
institucionalmente establecida que razonablemente se aproxima no menos de: 

 
(a) Una hora de clase de instrucción directa de la facultad y un mínimo de dos horas de 

trabajo de los estudiantes fuera de clase durante aproximadamente quince semanas 
durante un semestre o trimestre hora de crédito, o de diez a doce semanas para un 
cuarto de hora de crédito, o la cantidad equivalente de trabajo durante una cantidad 
diferente de tiempo; o 

 
(b) Al menos una cantidad equivalente de trabajo requerido en el párrafo uno (1) de esta 

definición para otras actividades académicas establecidas por la institución, 
incluyendo trabajo de laboratorio, internados, práctica, trabajo de estudio y otros 
trabajos académicos que conduzcan a la adjudicación de horas de crédito." 

 

5. Norma de Progreso Académico Satisfactorio (NPAS) - mide el progreso académico 
del estudiante hacia la obtención de un certificado o título académico. Las regulaciones 
federales requieren que todos los estudiantes que reciben fondos del Título IV, como parte 
de su paquete de ayuda financiera, mantengan progreso académico satisfactorio.  

V. NORMAS Y PROCEDIMIENTOS  
 

A. NORMAS PARA TRANSFERENCIAS 
 

Disposiciones generales: 
 

La UAGM se reserva el derecho de convalidar cursos de otras instituciones postsecundarias 
de Puerto Rico o el extranjero, no obstante, el proceso de convalidación de créditos se regirá 
por las siguientes disposiciones: 
 
1. La UAGM convalidará cursos tomados de otras instituciones de educación superior 

autorizadas y acreditadas por los organismos correspondientes mediante transferencia, 

acuerdos de articulación académica y experiencia de aprendizaje previo.   

2. Los estudiantes de transferencia deben cumplir con los requisitos de residencia. Estos 

deben obtener el 25% de créditos aprobados en la UAGM para recibir un certificado 

técnico, un grado asociado, bachillerato, maestría o doctorado. 

3. Esta población debe completar un 25% del número prescrito de horas de crédito, dentro 
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de su programa de estudio, para ser evaluados hacia el reconocimiento de honores. 

4. Los cursos que sean aceptados como transferencia se incluirán en los créditos 

intentados, aprobados y en el cálculo del progreso académico.  Para obtener información 

adicional, consulte la sección de Norma de Progreso Académico Satisfactorio en el 

catálogo institucional. 

5. Los créditos de transferencia no serán incluidos en el cálculo del promedio (GPA). Para 

obtener información adicional, consulte la sección del catálogo bajo Norma de Progreso 

Académico Satisfactorio. 

6. Los cursos aprobados por transferencia no reflejarán calificación regular. Serán 

sustituidos por un indicador de T en el expediente académico del estudiante.     

7. Los cursos con una calificación de aprobación (Pass) se considerarán para la 

transferencia, siempre que tengan créditos y sean equivalentes de acuerdo con el 

currículo del estudiante. 

8. La UAGM no aceptará cursos remediales en transferencia.  

 
Requisitos: 

1. Los créditos transferidos deben ser similares en contenido y objetivos a los cursos 
ofrecidos por la UAGM. 

2. Los cursos convalidados se pueden aplicar a los requisitos de graduación. 
3. Elegibilidad para convalidar cursos de acuerdo con el nivel académico: 

• Certificados Técnicos – se convalidarán solamente cursos de nivel subgraduado 
relacionados a las materias de español, inglés y matemáticas, siempre que la 
calificación obtenida sea C o mayor.  

• Subgraduado - Serán considerados a convalidar aquellos cursos donde la calificación 
es equivalente a C o mayor.  

• Graduado - La calificación a considerar para convalidar los cursos en este nivel 
académico será equivalente a B o mayor.  

4. Los programas académicos deberán establecer los requisitos para evaluar las 
competencias de los estudiantes para aceptar créditos que se hayan obtenido en un 
periodo mayor de 10 años. Se deberá justificar las razones por las cuales un curso no 
puede ser considerado para convalidación. 
 

Procedimiento: 
 
1. El estudiante solicitará a su institución o instituciones de procedencia una transcripción 

de créditos oficial para dirigirla a la oficina de admisiones del recinto al cual interesa ser 

transferido en la UAGM. 

2. Las transcripciones de créditos oficiales de todas las universidades a las que asistió 

deben recibirse en o antes de cuarenta y cinco (45) días calendario después del inicio 

del primer período académico del estudiante en la UAGM. 

3. El representante autorizado de la UAGM evaluará los cursos de la otra institución para 

identificar las equivalencias, de acuerdo con lo establecido por el decano de división y el 

director del programa.  De ser necesario estará realizando una consulta con la facultad 

especializada del curso en cuestión utilizando el catálogo de la institución de 

transferencia.  

4. El especialista de admisiones le informará al estudiante los cursos aceptados en 

transferencia. 

5. El estudiante será referido a las siguientes áreas de servicio: 
a. Registro: selección de cursos 
b. Asistencia Económica: completar la FAFSA (en los casos que aplique) 
c. Tesorería: oficialización de la matrícula 
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6. Si el estudiante no está de acuerdo con la determinación de los créditos convalidados 
puede presentar una apelación a la oficina de admisiones. El estudiante deberá 
proporcionar material o evidencia razonable para apoyar la apelación. Una vez que se 
reciba toda la información requerida, se le proporcionará una respuesta por escrito dentro 
de un periodo de 15 días hábiles. Si la apelación es satisfactoria el especialista de 
admisiones actualizará el récord del estudiante y le notificará según corresponda. 
  

B. NORMAS PARA ESTUDIANTES DE TRASLADO ENTRE LOS RECINTO DE LA UAGM  

 

Disposiciones generales: 

 

1. Los créditos de residencia establecidos en esta política no aplican a los estudiantes de 

traslado entre los recintos y centros universitarios de la Universidad Ana G. Méndez.  

2. Los estudiantes entre los recintos se trasladarán con todas las calificaciones que 

forman parte de su expediente académico. Por tanto, estas calificaciones serán 

trasladadas a su expediente académico. Esto incluye cursos aprobados, no aprobados 

y transferidos. 

 

Procedimiento: 

 

1. El estudiante solicitará admisión al recinto al cual interesa trasladarse. 
2. El recinto al cual el estudiante se traslada estará procesando la solicitud de admisión. 
3. El especialista de admisiones realizará el proceso de traslado de los cursos y le entregará 

al estudiante el documento que certifica los cursos que fueron trasladados. 
4. El estudiante referido a las siguientes áreas de servicio: 

a. Registro: selección de cursos 
b. Asistencia Económica: completar la FAFSA 
c. Tesorería: oficialización de la matrícula 

 

C. OTRAS DISPOSICIONES SOBRE TRANSFERENCIAS 

1. Aceptación de créditos de instituciones en el extranjero 

Disposiciones generales: 

a. Como parte del proceso de convalidaciones, la UAGM aceptará aquellos cursos de 
instituciones en el extranjero que tengan equivalencias al programa de estudio que 
es admitido el estudiante.  

Requisitos: 

a. Se requerirá que los cursos estén certificados por una agencia de homologación 
(World Education Services (WES), Educational Credential Evaluators (ECE), etc.) y 
que la misma cuente con el aval del Departamento de Educación Federal. 

Procedimiento: 

a. El estudiante solicita admisión. 
b. En los casos que aplique, el estudiante trabajará su proceso de visado (F1) con la 

oficina de registraduría. 
c. El especialista de admisiones realizará el proceso de convalidación de los cursos y le 

entregará al estudiante el documento que certifica los cursos que fueron convalidados. 
d. El estudiante será referido a las siguientes áreas de servicio: 
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o Registro: selección de cursos 
o Tesorería: oficialización de la matrícula 

e. Si el estudiante no está de acuerdo con la determinación de los créditos convalidados 
puede presentar una apelación a la oficina de admisiones. El estudiante deberá 
proporcionar material o evidencia razonable para apoyar la apelación. Una vez que se 
reciba toda la información requerida, se le proporcionará una respuesta por escrito 
dentro de un periodo de 15 días hábiles. Si la apelación es satisfactoria el especialista 
de admisiones actualizará el récord del estudiante y le notificará según corresponda.  

2. Créditos Universitarios – Estudiantes de Escuela Superior 

Esta alternativa les brinda a los estudiantes la oportunidad de adelantar su meta académica.  
Los cursos de nivel universitario tomados en la Escuela Superior serán elegibles para el 
proceso de convalidación, considerando la cantidad de créditos del curso y su equivalencia, 
de acuerdo con el programa de estudios. 

Disposiciones generales: 

a. Solamente se aceptarán cursos de instituciones acreditadas. 
b. Estos cursos serán considerados como estudios realizados fuera de la UAGM y se 

procesarán como cursos de transferencias. 
c. La nota mínima para convalidar los cursos con equivalencias será C. 
d. Los cursos no reflejarán una calificación regular. Estos serán sustituidos por T en el 

expediente académico del estudiante y no impactará el índice académico en la UAGM. 
 

Requisitos: 
 

a. El estudiante deberá presentar la certificación oficial de los cursos con sus respectivas 
calificaciones y créditos. 

b. El estudiante debe haber completado su cuarto año (High School). 
 

Procedimiento: 
 

a. Se evaluarán los cursos presentados en la certificación, considerando el contenido y 
créditos. 

b. El estudiante referido a las siguientes áreas de servicio: 
o Registro: selección de cursos 
o Asistencia Económica: completar la FAFSA 
o Tesorería: oficialización de la matrícula 

3. Convalidación de cursos por experiencias de aprendizaje 

La UAGM, en su interés por reconocer y estimular la excelencia académica de los 
estudiantes, ha definido las siguientes alternativas para autorizar la convalidación de cursos 
a través de experiencias de aprendizaje. Esto promueve el desarrollo de mayores 
oportunidades educativas para sus estudiantes.  Estas experiencias de aprendizaje no 
tradicionales incluyen: 

(a) Exámenes de Nivel Avanzado (College Level Examination Program – CLEP y 
Advanced Placement - AP) 

Esta alternativa consiste en exámenes diseñados en algunos cursos que 
generalmente son requeridas durante el primer año universitario. Entre las materias 
que se ofrecen en esta modalidad se encuentran español, inglés y matemáticas.  
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Disposiciones generales: 

1. Solamente se aceptarán resultados oficiales de la agencia. 
2. Por cada examen se concederán hasta seis (6) créditos universitarios 

equivalentes al curso correspondiente. 
3. Estos cursos serán considerados como estudios realizados fuera de la UAGM 

y se procesarán como cursos de transferencias. 
4. Los cursos aprobados mediante estos exámenes no reflejarán una calificación 

regular. Esta será sustituida por T en el expediente académico del estudiante 
y no impactará el índice académico en la UAGM. 

 
Requisitos: 
 

1. El estudiante deberá obtener cincuenta (50) puntos o más en los exámenes 
College Level Examination Program 

2. El estudiante deberá obtener tres (3) puntos o más de una escala de cinco (5) 
puntos en los exámenes Advanced Placement. 

3. El estudiante presentará la solicitud para evaluación de los resultados del 
examen o exámenes correspondientes en la oficina de admisiones.  En 
algunos casos los resultados de los exámenes se reciben directamente de la 
agencia. 
 

Procedimiento: 
 

1. Se evaluará la solicitud y se notificará al estudiante la determinación de la 
convalidación del examen o exámenes por créditos universitarios. 

2. El estudiante es referido a las siguientes áreas de servicio: 
a. Registro: selección de cursos 
b. Asistencia Económica: completar la FAFSA 
c. Tesorería: oficialización de la matrícula 

(b) Exámenes de Reto 

Disposiciones generales: 

1. Estos son exámenes departamentales diseñados con el propósito de ofrecer 
a los estudiantes la oportunidad de demostrar dominio del contenido de un 
curso, dirigido a su programa de estudio. Si el estudiante aprueba el examen 
se le reconocerán los créditos correspondientes al curso.  

2. Los cursos de seminario y cursos que comprendan destrezas de laboratorio, 
prácticas o actividades supervisadas no serán elegibles para administrarse 
como exámenes de reto.   

3. Solo se podrán retar aquellos cursos previamente identificados por el 
programa académico. 

4. Los cursos tomados por medio de estos exámenes, para considerarse como 
curso aprobado, deberán obtener calificación de C o más. 

5. No se podrán retar aquellos cursos que el estudiante haya intentado y 
fracasado previamente. 

6. El estudiante que no apruebe un examen de reto no se le adjudicará la 
calificación en el expediente académico.  Tendrá un total de dos 
oportunidades para aprobar el mismo. De fracasarlo deberá matricularse y 
tomar el curso correspondiente.  

7. La cantidad máxima de créditos a considerarse por exámenes de reto no será 
mayor del 20% del total de créditos requeridos para obtener el grado 
académico. 
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Requisitos: 

1. El estudiante deberá estar matriculado en el curso y cumplir con el pago de la 
cuota correspondiente, según lo estipulado en el Boletín de Costos. 

2. Cumplir con los requisitos específicos establecidos en el programa 
académico. 

Procedimiento: 

1. Cada programa preparará, administrará y evaluará los exámenes de reto de 
acuerdo con los requisitos y criterios que establezca. 

2. El estudiante interesado en retar un curso deberá completar la solicitud en su 
programa académico y efectuar el pago de la cuota. 

3. El estudiante se presentará en la fecha, lugar y hora donde se le cite para 
tomar el examen o exámenes. 

4. La puntuación mínima para la aprobación de los exámenes de reto será de 
70%, disponiéndose que se otorgará nota según la escala (100 a 90 A, 89 a 
80 B y de 79 a 70). De aprobar el examen de reto, la calificación final que 
obtendrá el estudiante será de P (Pass). 

5. Se notificará al estudiante del resultado de su examen mediante comunicación 
escrita. 

(c) Militares Activos 

Disposiciones generales: 

1. Se reconoce y convalida por créditos universitarios, el aprendizaje adquirido 
por los militares activos y sus dependientes directos a través de experiencias 
en la vida militar y cursos formales. 

Requisitos: 

1. Sólo se podrán convalidar aquellos cursos que cumplan con el contenido y 
créditos dirigidos al programa académico del estudiante.  

2. Los cursos militares deben estar certificados mediante una transcripción de 
créditos oficial.  

Procedimiento: 

1. El estudiante solicitará a su institución o instituciones de procedencia una 
transcripción de créditos oficial para dirigirla a la oficina de admisiones del 
recinto al cual interesa ser transferido en la UAGM. 

2. Las transcripciones de créditos oficiales de todas las universidades a las 
que asistió deben recibirse en o antes de cuarenta y cinco (45) días 
calendario después del inicio del primer período académico del estudiante 
en la UAGM. 

3. El representante autorizado de la UAGM evaluará los cursos de la otra 
institución para establecer las equivalencias, de acuerdo con lo establecido 
por el decano de división y el director del programa.  De ser necesario 
estarán realizando una consulta con la facultad especializada del curso en 
cuestión utilizando el catálogo de la Institución de transferencia. El 
especialista de admisiones le informará al estudiante los cursos aceptados 
en transferencia. 

4. El estudiante referido a las siguientes áreas de servicio: 
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a. Registro: selección de cursos 
b. Asistencia Económica: completar la FAFSA 
c. Tesorería: oficialización de la matrícula 

5. Si el estudiante no está de acuerdo con la decisión sobre los créditos 
convalidados puede presentar una apelación a la oficina de admisiones 
campus receptor. El estudiante deberá proporcionar material o evidencia 
razonable para apoyar la apelación. Una vez que se reciba toda la 
información requerida, se le proporcionará una respuesta por escrito dentro 
de un periodo de 15 días hábiles. Si la decisión es satisfactoria el especialista 
de admisiones actualizará el récord del estudiante y le notificará según 
corresponda.  

 

(d) Créditos por portafolio 

 

Disposiciones generales: 

 

1. Son trabajos académicos u otras formas de evidencia educativa en los 

cuales se demuestra y valida las experiencias profesionales, destrezas 

adquiridas y logros de la persona.  El propósito de esta modalidad es evaluar 

el rendimiento académico del estudiante hacia la obtención de créditos 

universitarios. 

 

Requisitos: 

 

1. El estudiante deberá estar matriculado oficialmente en la UAGM en el 

término académico para el cual solicita créditos por portafolio. 

2. El estudiante deberá preparar el portafolio de acuerdo con las normas y 

procedimientos presentados en el curso. 

 

Procedimiento: 

 

1. El estudiante interesado en presentar un portafolio deberá completar la 
solicitud en su programa académico y efectuar el pago de la cuota. 

2. Todo estudiante que solicite que se evalúe un portafolio para crédito deberá 
pagar el 50% del costo por crédito del curso para el cual presenta el portafolio. 

3. Al efectuar el pago el estudiante recibirá el prontuario del curso que desea 
retar por portafolio. Tendrá una entrevista con un asesor académico para 
revisión y retroalimentación sobre el borrador del portafolio y la evaluación 
final del mismo. 

4. El estudiante entregará el portafolio en la fecha estipulada por el programa 
académico 

5. El programa coordinará la evaluación del portafolio con un miembro de la 
facultad regular o conferenciante.  

6. La puntuación mínima para la aprobación del portafolio será de 70%, 
disponiéndose que se otorgará nota según la escala (100 a 90 A, 89 a 80 B y 
de 79 a 70). La puntuación requerida de aprobación será igual a la nota 
requerida para aprobar el curso. De aprobar el portafolio, la calificación final 
que obtendrá el estudiante será de P (Pass). 

7. Se notificará al estudiante del resultado de su portafolio mediante 
comunicación escrita. 
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VI. VIGENCIA

Esta orden ejecutiva deroga la OE 16-2022 y cualquier otra política o norma que la contradiga.  La 
vigencia o efectividad de la política se definirá siempre a la fecha en que la misma sea firmada por 
el Presidente de la UAGM. 

VII. APROBACIONES

Firma del funcionario que recomienda el procedimiento. 

Edgardo Rosaly Manfredi, PhD. 15 de marzo de 2024 
Vicepresidente de Asuntos Académicos y  Fecha 
Éxito Estudiantil 

Aprobado por: 

Sr. José F. Méndez Méndez 21 de marzo de 2024 
Presidente  Fecha 

 

DESCARGO DE RESPONSABILIDAD: Con el propósito de proteger la identidad de las firmas de nuestros funcionarios, las órdenes ejecutivas y políticas 
publicadas en el portal electrónico excluyen la misma. Por tanto, dichas órdenes ejecutivas y políticas publicadas electrónicamente se deben considerar 
como aprobadas y firmadas para todos los fines pertinentes. En caso de conflicto o inconsistencia en cuanto al significado de una palabra o una frase 
de la traducción de este documento al idioma inglés, prevalecerá la versión en español.


